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REGULAMENTO DE UTILIZACAO DO AUTOCARRO MUNICIPAL

PREAMBULO

As Autarquias Locais dispdem de poder regulamentar (artigo 242° da
Constituigdo), competindo a Assembleia Municipal aprovar os regulamentos, sob
proposta da Camara (artigo 39° n.° 2 alinea a) e 51° n.° 3, alinea a) da Lei das
Autarquias Locais).

Por outro lado o Codigo do Procedimento Administrativo permite aos
interessados na regulamentagdo o direito de participagdo e de apreciagdo publica dos
projectos de regulamento.

O actual regulamento data de 1991 e, verificando-se que se encontra
desajustado em face do crescente aumento de pedidos. torna-se necessario proceder de
novo a sua regulamentagao.

Deste modo, a cedéncia do autocarro municipal passa a ser regulamentada como
segue:

Artigo 1°

Objectivo
O presente Regulamento tem por objectivo estabelecer normas de utilizagio da
viatura de transporte colectivo da Cdmara Municipal de Sever do Vouga no apoio as

institui¢des do municipio ndo podendo de modo algum afectar o servigo de transportes
escolares, conforme o plano anualmente aprovado.

Artigo 2°

Entidades a apoiar

A cedéncia da viatura ¢ feita de acordo com as seguintes prioridades:
a)- Instituigdes municipais;
b)- Institui¢gdes de ensino;
c¢)- Instituigdes de solidariedade social ou humanitaria;
d)- Associagdes recreativas, culturais e desportivas;
e)- Outras entidades sem fins lucrativos.
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Artigo 3°

Normas para a utilizacdo

1- A viatura so pode ser cedida as instituigdes legalmente existentes.

2- A viatura s6 pode ser cedida desde que a sua utilizagdo se destine a apoiar a
concretizagdo dos fins e objectivos estatutarios e no cumprimento do seu plano de
actividades,

3- O namero de passageiros a transportar ndo podera ser inferior a dois ter¢os da sua
lotagdo (18).

4- Para cada tipo de entidades e além do critério referido no artigo 2°, a cedéncia da
viatura devera ser feita de acordo com as seguintes preferéncias:

a)- O interesse que a utilizagdo possa claramente demonstrar;

b)- A entidade que no ano em causa menos vezes tenha utilizado a
viatura,

¢)- No caso de pedidos simultaneos de entidades que utilizaram a viatura
o mesmo numero de vezes, prefere aquela que entregou o pedido em
primeiro lugar.

Artigo 4°

Procedimentos

1- Os pedidos serdo dirigidos ao Presidente da Cémara, devendo dar entrada na
secretaria com, pelo menos, quinze dias de antecedéncia em relagdo a data de
utilizagdo, salvo motivo justificado.

2- O pedido entregue com prazo inferior podera ser considerado pelo Presidente da
Céamara, desde que as razdes justificativas apresentadas sejam consideradas de
relevancia.

3- No mesmo requerimento podera ser feito mais de um pedido de cedéncia.

4- O pedido deve indicar:

a)- Identificacdo da entidade requisitante;

b)- Fim a que se destina;

¢)- Itinerario, local, hora de partida e hora provavel de chegada:
d)- Numero de passageiros;

e)- A identificagdo da pessoa responsavel pela deslocagio.

5- O Presidente da Camara pode solicitar, em  relagdo ao pedido apresentado.
quaisquer elementos esclarecedores julgados necessarios, bem como comunicar a
decisdo tomada até dez dias antes do indicado para a utilizagdo. salvo motivo
Justificado.

6- Em caso de desisténcia por parte da entidade requisitante, esta deve comunicar o
facto com uma antecedéncia minima de trés a cinco dias uteis.



Artigo 5°

Regras de Utilizagdo

1- A viatura so pode ser conduzida pelo motorista da autarquia;

2- Por cada duas horas de viagem, devera ser feita uma paragem de quinze minutos
para descanso do motorista e passageiros;

3- S6 os membros de pleno direito da entidade requisitante podem utilizar a viatura e
nunca qualquer “passageiro de ocasido”.

4- O itinerario comunicado no pedido ndo pode ser alterado no decorrer do servigo,
salvo motivo de forga maior, como cortes de estrada, condicionamento de transito.
ou o estado de saude de qualquer passageiro.

5- A viatura ndo pode transportar matérias ou equipamentos susceptiveis de causar
danos.

6- E expressamente proibido fumar dentro da viatura, devendo esta ostentar o sinal da
sua proibigdo.

7- No interior da viatura ¢ proibido qualquer tipo de manifestagdo susceptivel de
perturbar o motorista ou por em causa a seguranga da viatura e dos passageiros.

8- E expressamente proibida a utilizagdo do autocarro com fins lucrativos, bem como
deslocagdes ao estrangeiro.

9- O autocarro estara a disposigdo do utilizador entre as 6,00 horas e as 24,00 horas,
nio podendo a viagem exceder este horario. salvo em caso de forga maior,
devidamente justificado.

Artigo 6"

Responsabilidade

I- E da responsabilidade do motorista:
a)- Fornecer ao seu superior hierarquico no 1° dia em que retomou
0 Servigo apos a viagem, um relatorio circunstanciado, referindo o
itinerario percorrido, horas de partida e chegada, ocorréncias que
devam ser registadas para apuramento de responsabilidade, nimero
de quilometros percorridos, e tudo o mais que julgar necessario;
b)- Cumprir os horarios e o itinerario previamente estabelecidos
constantes do boletim, bem como verificar a lotagdo da viatura.

2- E da responsabilidade da entidade utilizadora:
a)- Manter as condi¢des de higiene e limpeza durante a viagem;
b)- Os danos causados a viatura pela acgdo dos passageiros;
¢)- Os actos indignos praticados pelos passageiros, em viagem ou nos
locais de paragem.

3- E da responsabilidade dos passageiros:
a)- Acatar de imediato as ordens do motorista ou do representante da
entidade utilizadora, podendo este reclamar para o Presidente da Céamara
das atitudes ou actos praticados pelo motorista que considere improprios
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da sua conduta, reclamagdo que devera ser devidamente fundamentada e
testemunhada.

Artigo 7°

Encargos

1- Sdo encargos a suportar pela entidade utilizadora:
a)- Combustivel a consumir na deslocagéo;
b)- Horas extraordinarias a que houver lugar, nos termos da legislagao;
c)- Ajudas de custo a que tiver direito o motorista.

2- Para determinagio do combustivel consumido, a viatura deve iniciar a viagem com 0
deposito cheio, voltando a enché-lo a chegada, dando-se conhecimento a quem
representa a entidade utilizadora da quantidade de combustivel gasto.

3- Quando o motorista tiver necessidade, durante o percurso, de reabastecimento de
combustivel, o custo sera liquidado, no acto, pelo utilizador.

4- Em caso de avaria ou acidente da viatura, compete a entidade utilizadora a
responsabilidade pelo transporte alternativo para completar o percurso ou regresso,
pagando todos os encargos dai decorrentes.

5- A entidade utilizadora, nos 10 dias subsequentes a notifica¢do, solicitard guias na
Secretaria para pagamento dos restantes encargos, que compreendem as horas
prestadas pelo motonista desde que ndo integradas no seu horario normal de
trabalho, e as ajudas de custo calculadas segundo a legislagdo aplicavel &
Adminmistracdo Local.

Artigo 8°

Penalizacgdes

1- A ndo liquidagdo dos encargos referidos no artigo anterior dentro do prazo,
determina o indeferimento de novos pedidos da entidade devedora, enquanto os
encargos em divida ndo forem saldados, competindo ao Presidente da Camara a
aplicacdo desta sancdo.

2- A entidade utilizadora da viatura que cobre dos passageiros um custo de utilizagdo
do qual resultem lucros, ficara para sempre impedida de a voltar a utilizar.

3- Sem prejuizo de quaisquer outras sangdes legais que o acto praticado exija, o
incumprimento do disposto nos n.° 3,6,7 e 8 do artigo 5° e de quaisquer das
disposigdes constantes do n°2 do artigo 6°, podera implicar, apos apuramento dos
factos culposos, a cessagdo da cedéncia da viatura pelo prazo minimo de um ano.

4- A aplicagdo das penalidades referidas nos n% 2 e 3 deste artigo serd da
competéncia da Camara Municipal.



Artigo 9°

Disposigdes finais

1- As disposi¢des deste Regulamento ndo sdo aplicadas em deslocagdes promovidas

pela Camara Municipal. _
2- Os casos omissos deste Regulamento serdo resolvidos por despacho do Presidente

da Camara. |
3- O Presidente da Camara podera delegar num Vereador as competéncias expressas
do Presente Regulamento.

Artigo 10°

Norma revogatoria

Este Regulamento revoga o anterior, aprovado por deliberagdo da Assembleia
Municipal em sessdo de 22 de Fevereiro de 1991, bem como as alteragdes
posteriormente introduzidas.

Artigo 11°

Entrada em vigor

O presente Regulamento, depois de sancionado pela Assemblela Municipal,
entrara em vigor 15 dias tteis apos a sua publicagdo na Diario da Republica.

Pagos do Concelho de Sever do Vouga, 7 de Maio de 1997.

Presente e aprovado em reunido do orgdo executivo do dia 8 de Maio de 1997,
por unanimidade.

P?'esente a sessdo da Assembleia Municipal do dia 42._? / 87/1997, e aprovada por
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entrada;
Requisicio
BOLETIM DE REQUISIGﬁﬂ E ITINERARIO n®

Viatura requisitada:

MARCA MATRICULA | N° LUGARES NOME DO MOTORISTA
Toyota N()-24-52 28 R
Entidade requisitante:
Endereco: Contribuinte:
Responsavel: Telefone:
Objectivo da utilizagio: numero de
passageiros;
Partida prevista Chegada prevista nimero de
data hora data hora dias previstos
diif f i
— ———— S8

ITINERARIO

IDA (com indicagio das localidades intermédias)

REGRESS0 (com indicagio das localidades intermédias)

O Responsavel pela Requisigio,
{ Declaro ter tomado conhecimento do regulamento de utilizagiio do autocarro)

. f_ !

Despacho,

O Presidente da Cidmara,

|

Tomei conhecimento do despacho do Sr. Presidente da Camara, relativo a esta requisi¢do e
aceito a viagem,
O Motornista,




RELATORIO DA VIAGEM

a partida

Conta kilometros marcava kilometros Partida Data I
i chegada percorridos Hora
Chegada Data .
e ————
Hora
e ——
Anomalias a registar: X
O Motonista,
/ /

Despacho, (apds relatdrio da viagem):

A secclio de pessoal para célculo do trabalho extraordinario e ajudas de custo, de acordo com o regulamento
e legislagio em vigor, a reembolsar ao motorista. Notificar a entidade utilizadora para, no prazo de 10 dias,
solicitar guias de pagamento na Tesouraria da Cdmara Municipal dos encargos devidos.

O Presidente da Camara,

Apuramento do valor a liguidar:

|_Ajudas de custo:

Trabalho extraordindrio:

importancia importincia
A receber didria total Diurnas:
dias a 100% 300 300 PPhora x1325= h;
diasa 75% 300 $00 Seguintes __ x1,50= h;
diasa 50% $00 $00] Noturnas:
dias a 30% s00 $00] T*hora  x160= h;
diasa 25% 00 £00 Seguintes __ x 1,90= h;
A deduzir: Dias de descanso:
dias subsidio de refeigio . i 500 x2,00= h,
Total de horas......... h.
Tma]...........l 200 hx 800 = 500
Apuramento de valor a pagar pela entidade requisitante ........ $00

enviel aviso em ot

pago - guia n®

e

em !

! Rubrica:




